YAPRAKLI MALMUDURLUGU (Muhasebe Servisi)
KAMU HIiZMET STANDARTLARITABLOSU

SIRA . . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (ENGEQ)
1 | Kamu Personeli Maas, Ek Calisma Odemeleri gﬁgrl?fml?mrl Belgesi, Bordro Icmal, Kesintiler Listesi, Banka Listesi Personel 4 iS GUNU
2 Kamu Personeli Yolluk, ikramiye, Sosyal Haklar Odeme Emri Belgesi, Onay Belgesi, Yolluk Bildirimi, 4 IS GUNU
3 Hizmet Alimi, TTNET, Telefon ve Diger Odemeler | Odeme Emri Belgesi,Fatura, Onay Belgesi,Hakedis Raporu, 4 IS GUNU
1-Gergek kisilerde T.C.Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi
4 Idari Para Cezalar 2-1lgili idarenin idari yaptirim karari 10 DAKIKA
3-Idari yaptirim kararinda tarih belirtilmediyse teblig
5 Gegici Teminat 1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi .
: . S ] 10 DAKIKA
Alinmasi (nakit) 2-Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazis1
1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tiizel kisilerdevergi numarasi
Gegici Teminat {adesi 2-Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi
6 (nakit, ayn1 giin alinan 3-Alindi belgesi ashi 20 DAKIKA
teminatin iadesi) 4-Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
7 Nakit Dist GegiciTeminat Alinmast 1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi 20 DAKIKA
(banka teminatmektubu harig) 2-Teminat alinmasina iligkin idarenin yazis1 ve mevzuatina uygun ekleri
1-Gergek kisilerde T.C.Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi
Nakit Dis1 Gegici 2-Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yazisi
8 | Teminat ladesi (banka 3-Alind1 belgesi aslt 20 DAKIKA
teminat mektubu haric) 4-Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
9 Kesin Teminat 1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi 10 DAKIKA
Alinmasi (Nakit) 2-Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin yazisi
10 Nakit Dis1 KesinTeminat Alinmasi 1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi 20 DAKIKA
(banka teminatmektubu haric) 2-Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazis1 vemevzuatina uygun ekleri
1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi
2-Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yazis1 ve ekleri
11 | Kesin Teminat ladesi 3-Alindi belgesi ash 20 DAKIKA
4-Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
12 Gegici ve Kesin 1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerdevergi numarasi 2iS GUND

Teminatin ilgilinin

2-Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazis1 ve ekleri




Banka HesabinaHavalesi

3-Alind1 belgesi ashi

4-Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

6-Nakit teminat iadesinde banka hesap numarasini(IBAN) belirten dilekge

13 Thale Dokiiman BedeliTahsili Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi 5 DAKIKA
14 Kisi Borcu Tahsilatlar T.C. kimlik numarasi veya bor¢ dosya numarasi 10 DAKIKA
1-Gergek kisilerde T.C kimlik numarasi ve tiizel kisilerde vergi numarasini belirten
bagvuru dilekgesi
2-Tahsilinde alind1 belgesi diizenlenmigse asl
Biitce Gelirlerinden 3-Idaresinin yazis1 ve ekleri . P
15| Ret ve fadeler 4-Vekil ise noter tasdikli vekaletname 415 GUNU
5-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6-Bankadan yapilacak 6demelerde, ilgili kisi veya
Sirketin banka sube ve hesap numarasini belirten dilekge
16 Emanetlerde Bulunan Paralarin 1-T.C. kimlik numarasini ve banka hesap numarasini (IBAN) belirten dilekge
Alacaklilarina ) 2-Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) . 20 DAKIKA
Basvurular1 Uzerine Odenmesi 3-Gerekli hallerde, iadenin yapilmasina iligkin ilgili Idarenin yazisi
17 | Nakit Bagis Tahsilati T.C. Kimlik numaras1 10 DAKIKA
18 Vergi Kanunlart Tahsil Edilecek Her Tirli 1- Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kigilerde vergi numarast 15 DAKIKA

Vergi, Resim ve Harglar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri:Yaprakli Malmiidiirliigii

ikinci Miiracaat Yeri:Yaprakli Kaymakamhig

Isim : Kerim KAS

Unvani:Malmiidiiri V.

Adres : Hiikiimet Konagi Kat.2 YAPRAKLI
Tel:0 376 361 2012

Faks:0 376 361 2283
e-Posta:sym18109@muhasebat.gov.tr

Isim : Mehmet Ibrahim TIYEK

Unvani :KaymakamV.

Adres : Hiikiimet Konag1 Kat.3 YAPRAKLI
Tel :0 376 361 20 05

Faks :0376 361 27 07
e-Posta:m.ibrahim.tiyek@icisleri.gov.tr



Tel:0

